Installer le client de messagerie Thunderbird et
paramétrer son compte professionnel

Préalables

Connaitre son uid (identifiant académique) qui se présente sous la forme xyyyyyz
e X :initiale du prénom
* Yyyy:inom;
»  z: chiffre éventuel pour distinguer les uid semblables
Remarque : 'UID des écoles est sous la forme ec830000X et non eeole-0830800X pour les utilisateurs, I'UID sera par
exemple cchaplin et non eharlie-chaplin.
Connaitre son mot de passe, s'il n'a pas été changé c'est le NUMEN ;

Connaitre son adresse mail, par défaut c'est uid@ac-nice.fr mais des alias plus explicites existent sous la forme
prenom.nom@ac-nice.fr

Intéret

On installera ce client de messagerie si I'on souhaite avoir tous ses messages sur une ou plusieurs machines, des PC

avec Thunderbird ou des smartphones avec OpenMail (Android) ou Mail (iOS). La configuration proposée utilise le
protocole IMAP qui conserve les messages sur le serveur.

Installation et paramétrage

&g Thunderbird

Fonctionnalités  Modules  S'impliquer  Obtenirde I'aide A propos Blog | ® FAIRE UN bon

Le courrier électronique, simple

1. Télécharger la derniére version de Thunderbird sur le site comme bonjour.
officiel : https://www.thunderbird.net/fr/

Thunderbird est une application de messagerie facile 3
configurer et & personnaliser — elle comporte de
nombreuses fonctionnalités tres pratiques !

TELECHARGEMENT GRATUIT

Mo - confidentiaiitd

2. Lancer le programme d'installation de Thunderbird

Thunderbird
Setup 102.3.2.exe

underbird — =

Bienvenue dans I'assistant
d'installation de Mozilla Thunderbird

Cet assistant vous guidera pendant l'installation de Mozila
Thunderbird,

Il est recommandeé de fermer toutes les autres applications
avant de commencer |installation. Ced rend passible la mise
& jour des fichiers systéme concernés sans avoir a
redémarrer l'ordinateur.

3. Cliquer sur « Suivant »

Cliquez sur + Suivant » pour continuer.

Suivant > Annuler
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Type d'installation
Choisir les options dinstallation 7

Choisir le type dinstallation désiré et diquer sur « Suivant =,

(® Standard
Thunderbird sera installé avec les options les plus courantes.

4. Conserver le réglage « Standard », cliquer sur « Suivant » Opersonnaisé

Choisir les options & installer. Recommandé pour les utilisateurs avertis.

«Précédent | Suivant > Annuler

Prét & démarrer linstallation de Thunderbird 'E ’

Thunderbird sera installé & 'emplacement suivant

| C:\Program Files (x86)Mozila Thunderbird |

Utiliser Thunderbird comme application de courrier &lectronique par défaut

5. Conserver I'emplacement par défaut et cliquer sur « Installer »

Cliquez sur « Installer » pour continuer.

< Précédent Installer Annuler

Fin de I'assistant d’installation de
Mozilla Thunderbird

Mozilla Thunderbird a &té installé sur votre ordinateur.

Cliquez sur « Terminer = pour fermer cet assistant.

6. Cliquer sur « Terminer »

¥ Lancer Mozilla Thunderbird

Le logiciel se lance et détecte qu'aucun compte n'est installé...

< Précédent Terminer Annler

Accueil ‘ B2 Configuration du compte X ‘ ] Thunderbird Privacy Netice X - [u] 4

Configurez votre adresse électronique existante

Pour utiliser votre adresse électronique actuelle, remplissez vos identifiants.
Thunderbird recherchera automatiquement une configuration fonctionnelle et recommandée du serveur

Votre nom complet

l 2cole de I'ile du Le\rand @ I

Adresse électronique

7. Renseigner les champs « Nom

; . | ecole.0830533D@ac-nicefr (6] |
complet », « Adresse électronique »
et « Mot de passe » ot dopees |

Retenir le mot de passe

8. Cliquer sur « Configuration
manuelle » Configuration manuelle Annuler

Vos informations d'identification ne sont conservées que localement, sur votre

ordinateur.
© Thunderbird est un logiciel libre et open source, réalisé par une communauté internationale de milliers de personnes, Vos droits... X
() Chargé
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9. Dans la partie « Serveur entrant », régler :

Protocole : IMAP

Héte : imap.ac-nice.fr
Port : 993

Sécurité : SSL/TLS
Méthode : auto-détection
Nom d'utilisateur : UID

10. Dans la partie « Serveur sortant »

| ceusi B Configuration du compte underbird Privacy Natice
| Accueil 7 Config d P X Thunderbird Privacy N X

Configurez votre adresse électronique existante

Pour utiliser votre adresse électronique actuelle, remplissez vos identifiants,
Thunderbird recherchera automatiquement une configuration fonctionnelle et recommandée du serveur

Votre nom complet

| Ecole de l'ile du Levant G) ‘

Adresse électronique

| ecole.08305330@ ac-nice fr o |
—
oe am
Mot de passe
[S—— & ‘

Retenir le mot de passe

Paramétres du serveur

SERVEUR ENTRANT

e Hobte : smtps.ac-nice.fr
Protocole : IMAP ~v | —
* Port: 465
° Sécurlté : SSL/TLS Nom d'héte : | imap.ac-nice fr
* Meéthode : auto-détection part: [ oo
*  Nom d'utilisateur : UID . ,
Sécurité de la connexion : SSL/TLS v Vous ne savez
Documentation d'installation - Foru
. . Method 5 v
11. Cliquer sur « Tester » ou « Re-tester ». Si aucune erreur dautheniiicaton Autodetecton
ne s'affiche avec le message Nom dutisateur : [ ecozosazn |
Les paramétres suivants ont été trouvés en sondant le serveur
donné : Nom d'héte : | smtps.ac-nice.fr |
. . Port: | 465
cliquer sur « Terminé »
Sécurité de la connexion ; S5L/TLS ~
Ilc‘i"jsﬁtwri’gnetificat\c)n 2 FIEEERET e
Nom d'utilisateur : ec830533D

12. Cliquer sur « Paramétres du
compte » pour personnaliser avec
I'ajout d'une signature.

Configuration avancée

Retester Configuration manuelle Annuler
5= B Courier entrant | R Configuration du compte X ‘ ER Thunderbird Privacy Notice % = ul ®
Py
a8
~ Création du compte réussie
Vous pouvez dés maintenant utiliser ce compte avec Thunderbird.
@ Vous pouvez enrichir 'expérience en connectant des services associés et en configurant des paramétres de compte avancés.
G2 Ecole da Ile du Levant ecole.0830533D@ac-nice.fr m .
Vous ne savez pas quoi sélectionner 7
Documentation d'installation - Forum d'assistance - Politique de confidentialité
‘ Paramétres du compte =@ Chiffrement de bout en bout
# Ajout d'une signature
W Téléchargement de dictionnaires
Se connecter a vos services liés
* Recherche de carnets d'adresses...

Se connecter & un carnet d'adresses CardDAV

Se connecter a un carnet d'adresses LDAP

&) Se connecter & un agenda distant

.
Eﬁ © Thunderbird estun logiciel libre et open source, réalisé par une communauté internationale de milliers de personnes, Vos droits... X
ecole.0830533D@ac-nice.fr: téléchargement du message 10 sur 11 dans Courrier entrant... —— Nonlus: 10 Total: 11
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13. personnaliser le nom du
compte, utile si on a plusieurs
adresses académiques (école,
personnelle, fonctionnelle,...)

14. Ajouter une signature
automatique en conservant la ligne
séparatrice (-- ). Pour ajouter une
signature graphique conforme a la
charte académique, il faut utiliser le
module « Signature » de
l'application « MOM » (Mes options
de messagerie) dans Esterel.

Ne pas modifier I'adresse !

14. Fermer l'onglet « Paramétres
des comptes » par la croix

Liens

Courrier entrant

~ BB Ecole

Paramétres serveur
Copies et dossiers

Rédaction et adressage
Paramétres des indésirables
Synchronisation et espace disque
Chiffrement de bout en bout
Accusés de réception
~ 3 Dossiers locaux

Paramétres des indésirables
Espace disque

&) Serveur sortant (SMTP)

Gestion des comptes v

I8 Paramétres de Thunderbird

i Modules complémentaires et thémes

€ Parameétres des comptes Co X

Paramétres du compte - Ecole

Mom du compte :| Ecole

Identité par défaut

Chaque compte dispose d'informations sur I'expéditeur qui sont systématiquement transmises avec les

messages. Elles vous identifient auprés de vos correspondants.
Nom : Ecole primaire de I'le du Levant

Adresse électronique : ecole.0830533D@ac-nice fr

Adresse pour la réponse © | Les
Qrganisation :

Texte de signature : [] utiliser HTML (par ex., <b>bold=</b>)

EPPU Ile du Levant
Domaine d"Hélicpolis
83400 HYERES
8494000000

\:I Apposer la signature & partir d'un fichier (texte, HTML ou image) :

[_| Joindre ma carte de visite aux messages

a © Thunderbird est un logiciel libre et open source, réalisé par une communauté internationale de milliers de personnes,

Yos droits...
[ .
()  ecole.0830533D@ac-nice.r est 3 jour
n Courrier entrant — (m]
B Relever |~ | # Ecrire 1lt Filtre rapide Rechercher <Ctrl+K>
P
Dossiers | | B Nonlus € Suivis Contacts  ¢J Etiquettes  [Il Pieces jointes Filtrer ces messages <Ctrl+Maj+K>
Ecol o
g Feole Be 0 Sujet B Comespendants & Date ~
Courrier entrant (11)
_ . 1] Pour les enseignants - Ecoles maternelles.. ©  Vincent Inchingolo 07/10/2022, 11...
@ <7 Envoyés
Invitation gratuite pour Go Entrepreneur.. ©  Camille Charles 1071072022, 07...
i Corbeille 9 po! P
Brouillon Invitation gratuite pour Go Entrepreneur.. ©  Camille Charles 10/10/2022, 10...
Dossier créé sur le Webmail Webinaire du 12/10 - Dyslexie : commen... ©  Lire Demain 10/10/2022, 18...
eove Un projet de I'ECA aux European Innovati.. ©  European Cultural Academy 08:00
5 Dossiers locaux
B Corbeill 1] MAQUETTES EDUCATIVES Michel Cece 09:15
B Messages en attente 1] Maquettes &ducatives suite Michel Cece 09:15
Classes sans cartable : direction I'Espace ! Thomas MOLLIER 10:34

Modifier la carte..

Classer vos messages en utilisant des filtres. Tres pratique pour ranger les mails selon leur expéditeur par exemple.

e Classer vos messages en utilisant des filtres
* Créer un filtre de messagerie avec Thunderbird - video

Comment créer et utiliser des listes de diffusion ? Pour envoyer un email a un groupe de contacts.
* Comment créer et utiliser des listes de diffusion

Comment paramétrer une signature automatique ?
* Page d'aide officielle Thunderbird.

«  Pour ajouter une signature graphique conforme a la charte académique, il faut utiliser le module « Signature » de

I'application « MOM » (Mes options de messagerie) dans Esterel.
Utiliser I'agenda. Thunderbird intéegre un agenda (Lightning),

* page de présentation et aide.

* Télécharger le calendrier scolaire pour I'importer dans son agenda, ERUN83 - octobre 2022
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