
Installer le client de messagerie Thunderbird et 
paramétrer son compte professionnel

Préalables
Connaître son uid (identifiant académique) qui se présente sous la forme xyyyyyz

• x : initiale du prénom
• yyy : nom;
• z : chiffre éventuel pour distinguer les uid semblables

Remarque : l'UID des écoles est sous la forme ec830000X et non ecole.083000X pour les utilisateurs, l'UID sera par 
exemple cchaplin et non charlie.chaplin.
Connaître son mot de passe, s'il n'a pas été changé c'est le NUMEN ;
Connaître son adresse mail, par défaut c'est uid@ac-nice.fr mais des alias plus explicites existent sous la forme
prenom.nom@ac-nice.fr

Intérêt
On installera ce client de messagerie si l'on souhaite avoir tous ses messages sur une ou plusieurs machines, des PC 
avec Thunderbird  ou des smartphones avec  OpenMail  (Android) ou  Mail  (iOS).  La configuration proposée utilise  le 
protocole IMAP qui conserve les messages sur le serveur.

Installation et paramétrage

1. Télécharger la dernière version de Thunderbird sur le site 
officiel : https://www.thunderbird.net/fr/ 

2. Lancer le programme d'installation de Thunderbird

3. Cliquer sur « Suivant »
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4. Conserver le réglage « Standard », cliquer sur « Suivant »

5. Conserver l'emplacement par défaut et cliquer sur « Installer »

6. Cliquer sur « Terminer »

Le logiciel se lance et détecte qu'aucun compte n'est installé...

7. Renseigner les champs « Nom 
complet », « Adresse électronique » 
et « Mot de passe »

8. Cliquer sur « Configuration 
manuelle »
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9. Dans la partie « Serveur entrant », régler :
• Protocole : IMAP
• Hôte : imap.ac-nice.fr
• Port : 993
• Sécurité : SSL/TLS
• Méthode : auto-détection
• Nom d'utilisateur : UID

10. Dans la partie « Serveur sortant »
• Hôte : smtps.ac-nice.fr
• Port : 465
• Sécurité : SSL/TLS
• Méthode : auto-détection
• Nom d'utilisateur : UID

11. Cliquer sur « Tester » ou « Re-tester ». Si aucune erreur
ne s'affiche avec le message

cliquer sur « Terminé »

12. Cliquer sur « Paramètres du 
compte » pour personnaliser avec 
l'ajout d'une signature.
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13. personnaliser le nom du 
compte, utile si on a plusieurs 
adresses académiques (école, 
personnelle, fonctionnelle,...)

14. Ajouter une signature 
automatique en conservant la ligne  
séparatrice (-- ). Pour ajouter une 
signature graphique conforme à la 
charte académique, il faut utiliser le 
module « Signature » de 
l'application « MOM » (Mes options 
de messagerie) dans Esterel.

Ne pas modifier l'adresse !

14. Fermer l'onglet « Paramètres 
des comptes » par la croix

Liens
Classer vos messages en utilisant des filtres. Très pratique pour ranger les mails selon leur expéditeur par exemple.

• Classer vos messages en utilisant des filtres   
• Créer un filtre de messagerie avec Thunderbird   - video

Comment créer et utiliser des listes de diffusion ? Pour envoyer un email à un groupe de contacts.
• Comment créer et utiliser des listes de diffusion  

Comment paramétrer une signature automatique ?
• Page d'aide officielle Thunderbird  .
• Pour ajouter une signature graphique conforme à la charte académique, il faut utiliser le module « Signature » de 

l'application « MOM » (Mes options de messagerie) dans Esterel.
Utiliser l'agenda. Thunderbird intègre un agenda (Lightning), 

• page de présentation et aide  .
• Télécharger le calendrier scolaire pour l’importer dans son agenda  , ERUN83 - octobre 2022 
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